                             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    (Mẫu  nước ngoài PHT, GV, NV)
                                              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

        Kính gửi:  Chủ tịch Ủy ban nhân dân – quận Bình Thạnh

Tôi tên là: ________________________________       Nam, nữ      ____________

Ngày, tháng, năm sinh:  ________________    tại   __________________________

Chức danh:   ____________   Bậc học:                          Bộ môn   ____________

Chức vụ:  ___________________________________Đảng viên: ______________

Đơn vị công tác:   ____________________________________________________

Điện thoại liên lạc:   ___________________________________________

Nay tôi làm đơn này xin phép Chủ tịch Ủy ban nhân dân – quận Bình Thạnh cho tôi được nghỉ phép để đi (du lịch, thăm thân nhân . . .) ___________________

Tại nước    ________________ (đi lần thứ ..... trong năm)  

Từ ngày  ________________  đến ngày  ________________

Kinh phí: Tự túc.

Tôi cam kết trở về nước Việt Nam đúng thời hạn xin nghỉ phép, nếu không tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật./.






          Bình Thạnh, ngày       tháng      năm   20__





                                    Người làm đơn




                                              (Ký và ghi rõ họ tên)

Chú thích:- Đơn làm trên khổ giấy A4 gửi về Phòng GD-ĐT 02 

Chú thích:- Đơn làm trên khổ giấy A4 gửi về Phòng GD-ĐT 02 bản. Nếu đi lần thứ 2 trong năm nộp kèm photo quyết định cho phép đi lần thứ 1.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

(Mẫu  nước ngoài HT)
          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

        Kính gửi:  Chủ tịch Ủy ban nhân dân – quận Bình Thạnh

Tôi tên là: ________________________________       Nam, nữ      ____________

Ngày, tháng, năm sinh:  ________________    tại   __________________________

Chức danh:   ____________   Bậc học:                          Bộ môn   ____________

Chức vụ:  ___________________________________Đảng viên: ______________

Đơn vị công tác:   ____________________________________________________

Điện thoại liên lạc:   ___________________________________________

Nay tôi làm đơn này xin phép Chủ tịch Ủy ban nhân dân – quận Bình Thạnh cho tôi được nghỉ phép để đi (du lịch, thăm thân nhân, ... ) ___________________

Tại nước    ________________  (đi lần thứ ..... trong năm)  

Từ ngày  ________________  đến ngày  ________________

Kinh phí: Tự túc.

Trong thời gian nghỉ phép tôi ủy quyền cho ......................................là ................................. chịu trách nhiệm giải quyết mọi công việc của đơn vị. 


Tôi cam kết trở về nước Việt Nam đúng thời hạn xin nghỉ phép, nếu không tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật./.






             Bình Thạnh, ngày       tháng      năm   20__

Ý kiến của người được ủy quyền:

                   Người làm đơn
 (Ghi rõ tôi là.....đồng ý nhận sự ủy quyền                                                (Ký và ghi rõ họ tên)

 trong thời gian từ........đến........)
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Chú thích:- Đơn làm trên khổ giấy A4 gửi về Phòng GD-ĐT 02 bản. Nếu đi lần thứ 2 trong năm nộp kèm photo quyết định cho phép đi lần thứ 1.

UBND QUẬN BÌNH THẠNH           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG................................                                           Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Số:.........../...............                            Bình Thạnh, ngày        tháng        năm   

Về việc cho phép viên chức 

nghỉ phép đi nước ngoài
                                Kính gửi:

                                               - Chủ tịch UBND quận Bình Thạnh

                                               - Trưởng phòng Nội vụ quận Bình Thạnh

                                               - Trưởng phòng Giáo dục – Đào tạo quận Bình Thạnh

          Căn cứ Quyết định số 05/2013/QĐ-UBND ngày 22/01/2013 của UBND thành phố Hồ Chí Minh về ban hành Quy định quản lý và xét duyệt cán bộ, công chức, viên chức đi nước ngoài và Quyết định số 22/2013/QĐ-UBND ngày 01/7/2013 của UBND thành phố Hồ Chí Minh về ủy quyền xét duyệt cán bộ, công chức, viên chức đi nước ngoài;

           Căn cứ đơn xin nghỉ phép của ông ( bà ):...................................................

Là: ................................................         đảng viên: ( ghi đảng viên hay không )

Đơn vị công tác:..............................................................................

Xin đi nước:..........................................Lý do:..........................................................

Thời gian từ...................................đến............................................

Kinh phí: Tự túc.

          Hiệu trưởng trường....................................................đồng ý theo đơn và chịu trách nhiệm về việc xét duyệt cho phép ông ( bà ) .................................................

 Được đi nước.............................................thời gian như trên.

          Kính chuyển Chủ tịch UBND quận Bình Thạnh, Trưởng phòng Nội vụ và Trưởng phòng Giáo dục – Đào tạo xem xét giải quyết./.

Nơi nhận:                                                                                HIỆU TRƯỞNG
- PNV
- PGD&ĐT

- Lưu VT

Lưu ý: Thủ trưởng thực hiện 02 bộ theo mẫu gửi về PGD&ĐT trước 35 ngày. Trường sao y bản chính Quyết định lương hiện hưởng của cá nhân xin phép đi nước ngoài.
